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 لائحة إجراءات المشتريات

 الباب الأول أحكاو عامة

  :اللائحةأهداف الأولى :  المادة

 :تٞيلاإلى ٚضع إجسا٤ات َٛثك١  ايلا٥ح١تٗدف ٖرٙ 

 .المحدد٠يًُتطًبات  المٛزد٠ الأصٓافتطابل  .1

 المٛزدٜٔ.ٚضع َعاٜير اختٝاز  .2

  .المعتُدٜٔ المٛزدٜٔتكِٝٝ  .3

 الثاىية المادة
 ٚالإعُاٍعًـ٢ نافـ١ عًُٝـات ايػـسا٤ ٚايتعاقـدات  ايلا٥ح١تطـسٟ أحـهاّ ٖـرٙ 

  .ُعٝـ١ٚاتردَـات ايتـٞ تتطًبٗـا حاجـ١ ايعُـٌ باتد

 الثالثةالمادة 
عـٔ تٓفٝـر عًُٝـات  المط٦ٛي١باتدُعٝـ١ ٖـٞ اتدٗـ١ ايٛحٝـد٠  المػترٜاتتعتبـس إداز٠ 

اتدُعٝـ١ َـٔ أصـٍٛ ثابتـ١ َٚطـتًصَات ٚخدَـات أخـس٣،  احتٝاجاتايػـسا٤ يتٛفٝـس 

 المطًٛب١ً  الأصٓافَطـ٦ٛي١ عـٔ تتبـع ايتٓفٝـر إيـ٢ إٔ تصـٌ  المػترٜاتٚتعتبـس إداز٠ 

 .عًٝٗـا المتفلعًٝٗـا طبكـا يًػـسٚط  المتعاقد الأعُاٍإيـ٢ اتدُعٝـ١ أٚ إتمـاّ 

  .والمسئولياتالواجبات   الرابعة:المادة 

ٚقٛاعد ٚضٝاضات ايػسا٤ ٚايتٛزٜد ٚايتأجير يهاف١ أْػط١  ١ايلا٥حتطبٝل  .1

 .تكٝد بٗااتباع إجسا٤ات ايػسا٤ ايٛازد٠ بديٌٝ ايػسا٤ ٚاي .اتدُع١ٝ ٚإدازاتٗا

ت َٓعُـ١ َٚتابعـ١ دقٝكـ١ لابطـج ٚالاحتفاظَتابعـ١ عًُٝـات ايتٛزٜـد بدقـ١  .2

 .الآيٞاتذاضـب  خلاٍَـٔ 

ايـٛازد َـٔ المـٛاد ٚايًـٛاشّ يًتأنـد َـٔ َطابكتٗـا  اضتلاّالمػـازن١ فـٞ  .3

ػسا٤ يًُٛاصفـات ٚايهُٝـات ايـٛازد٠ بأَـس ايػـسا٤ المعـد َـٔ قبـٌ ايكطـِ المعٓـٞ اي

 .ٚالمفاٚض١ ع٢ً ذيو الأٚقاتٚأفطٌ  الأضعازبأفطٌ 

ت ٚافٝـ١ لالهـِ بطـج ٚالاحتفاظبعايكـات ممتـاش٠ َـع المٛزدٜـٔ  الاحتفاظ .4



 

  .اتدُعٝــ١ َعِٗ تعاَلاتٚنافٝـ١ عـٔ 

عٓد إعاد٠  الاضتخداّدزاض١ أضعاز ايتٛزٜد بصف١ َطتُس٠ َٔ نٌ َٛزد  .5

ايتهًفـ١ اتذكٝكٝـ١ يًػـسا٤ َـع تكدٜـس تطـعير ايـٛازد عًـ٢ أضـاع  .ايطًب

  )...تخًٝـص ايـخ – يًُصازٜـف ايعاَـ١ (ْكـٌ

َساقب١ ايػسا٤ المحًٞ بٛاضط١ المٓدٚبين ٚتساضبتِٗ إعداد َٚتابع١ خطط  .6

 .ايػسا٤ ايط١ٜٛٓ

 المادة الخامسة
ُعٝــ١ ٞ تحتاجٗــا اتدايتــ يلأصٓافتعــد إداز٠ المػــترٜات ضــجاٍ بأضــُا٤ المٛزدٜــٔ 

ٜتُٝــصٕٚ بايكــدز٠ ٚايهفاٜــ١ ٚايطــُع١ ايطٝبــ١، ٚيجــب عًٝٗــا تحدٜــح ٖــرا  ٚايرٜــٔ

 .ايطــجٌ ضــٜٓٛا

 السادسة المادة
أٚ اتردَــات  الأعُاٍتجص٥ــ١ المػــترٜات أٚ  الأحٛاٍيجــٛش بــأٟ حــاٍ َــٔ  لا

 .أٚ اتردَــات الأعُاٍ لإدا٤بػــسض تػٝٝــس طسٜكــ١ ايػــسا٤ أٚ ايتعاقــد 

  المادة السابعة
ٜهـٕٛ غـسا٤ المطـتًصَات بكصـد ايٛفـا٤ بمتطًبـات اتدُعٝـ١ ٚبمساعـا٠ حـدٚد 

المخصصــ١ يريــو بالمٛاشْــ١ ايتخطٝطٝــ١. ٜٚهــٕٛ  ٚالاعتُاداتايتخصٜـٔ المٓاضـب١ 

باتدُعٝـ١ المختًفـ١  لأقطاّاايػــسا٤ فــٞ حــدٚد اعتُــادات المٛاشْـ١ بمعسفـ١ َـدزا٤ 

 ايػـسا٤ ٚايتعاقـد إجسا٤اتٚعًـ٢ إٔ تتٛيـ٢ إداز٠ المػـترٜات 

 المادة الثامية

 ايلا٥ح١بأحــهاّ ٖــرٙ  الإلماّٜتعٝــٔ عًــ٢ جمٝــع ايعاًَٝــٔ فــٞ تزــاٍ ايػــسا٤  (

 .لمخايفتٗــا َكبٍٛ َبرزبٗــا  الإلماّٚاٍ يمهــٔ إٔ ٜهــٕٛ عــدّ 

 التاسعةدة الما

ٜساعــ٢ فــٞ تأَٝــٔ َػــترٜات اتدُعٝــ١ ٚتٓفٝــر َــا تحتاجــ٘ َــٔ َػــسٚعات  .1

 :ايتايٝــ١ الأضاض١ٝٚأعُــاٍ ايكٛاعــد 

ٚالمؤضطــات ايساغبٝــٔ فــٞ ايتعاَــٌ َعٗــا ممــٔ تتٛافــس فٝٗــِ  الأفسادتدُٝــع  .2

ـسص َتطــا١ٜٚ ٜٚعاًَــٕٛ عًــ٢ قــدّ ايػــسٚط ايتــٞ تؤًٖٗــِ لهــرا ايتعاَــٌ فـ

 .المطــاٚا٠



 

تٛفٝـس َعًَٛـات ناًَـ١ َٚٛحـد٠ عـٔ ايعُـٌ المطًـٛب يًُتٓافطـين بمـا يمهٓٗـِ  .3

َـٔ اتذصـٍٛ عًـ٢ ٖـرٙ المعًَٛـات فـٞ ٚقـت ٚاحـد ٚيحـدد َٝعـاد ٚاحـد يتكدٜـِ 

تٗا ٚتٓفٝــر َػــسٚعاتٗا ايعـسٚض تتعاَــٌ اتدُعٝــ١ فــٞ ضــبٌٝ تأَٝــٔ َػــترٜا

ٚالمؤضطــات المسخــص لهــِ بمُازضــ١  الأفسادَٚــا تحتاجــ٘ َــٔ أعُــاٍ َــع 

 .ايلاش١َأٚ المػــترٜات  الأعُاٍايعُــٌ ايــرٟ تكــع فــٞ ْطاقــ٘ 

  ايطا٥د٠ الأضعازتصٜد عٔ  لابأضعاز عادي١  الأعُاٍيجب إٔ ٜتِ ايػسا٤ أٚ تأَين  .4

طبكا يًػسٚط ٚالمٛاصفات  إلايجٛش قبٍٛ ايعسٚض ٚايتعاقد بمٛجبٗا  لا .5

 .المٛضٛع١ٝ

عـدد ممهـٔ َـٔ المؤًٖٝـٔ  لأنبراتدُعٝـ١ إٔ تفطـح المجـاٍ فـٞ تعاًَٗـا  ع٢ً  .6

ٜكتصـس تعاًَٗـا َـع  لاايعاًَٝـٔ فـٞ ايٓػـاط ايـرٟ يجـس٣ ايتعاَـٌ فٝـ٘ عٝـح 

  .أغـخاص أٚ َؤضطـات َعٝٓـ١

 ب الثاىي : طرق الشراءالبا

 العاشرة:المادة 

 خطة الشراء 
المختًفـ١ باتدُعٝـ١ خطـ١  الإدازاتٜعـد َدٜـس إداز٠ المػـترٜات ٚبايتٓطـٝل َـع 

ايػـسا٤ ايطـ١ٜٛٓ يًجُعٝـ١ ٜٚتـِ ايبـد٤ فـٞ إعدادٖـا قبـٌ اْتٗـا٤ ايطـ١ٓ المايٝـ١ يٝتـِ 

ف إيــ٢ عــدّ تجُٝــد أَــٛاٍ ٚأصــٍٛ ، ٚتٗــدايلاحك١ايعُـٌ بمٛجبٗـا فـٞ ايطـ١ٓ 

اتدُعٝــ١ ٚنريــو ايتخطٝــط يعًُٝــ١ ايػـسا٤ ٚيًحصـٍٛ عًـ٢ أفطـٌ ايعـسٚض 

 .الأضعازٚأفطـٌ 

 المادة الحادية عشر

  :الأتيةيته الشراء بإحدى الطرق 

 .المباغس  الأَس .1

 .المُازض١  .2

  . المٓاقص١ المحدٚد٠ .3

 .المٓاقص١ ايعا١َ .4

 



 

 :المباشر بالأمرالشراء  ة الثاىية عشر الماد 

المباغـــس بالمـــٛزد  بالاتصــاٍعًُٝـــ١ ايػـــسا٤  إتمــاّالمباغـــس  بــالأَسالمكصــٛد بايػـــسا٤  

َـــع غٝـــسٙ َـــٔ المٛزدٜـــٔ  اتصــالاتٚايتفـــاٚض ٚايتعاقـــد َعـــ٘ بـــدٕٚ حاجـــ١ إيـــ٢ إجـــسا٤ 

 : الآت١ٝ اتذالاتٚتتبـع ٖـرٙ ايطسٜكـ١ فـٞ 

 .أيف زٜاٍ 10باغس المكسز دٕٚ عسٚض حت٢ َبًؼ حد ايػسا٤ الم .1

 .المساد غساؤٖا يد٣ ج١ٗ ٚاحد٠ تستهس٠ لها الأصٓافٚجٛد  .2

 .المطًٛب١ َٔ َصدز حهَٛٞ ٚٚحٝد الأصٓافعٓدَا تهٕٛ  .3

 .تتحٌُ المٓاقص١ المحدٚد٠ أٚ المُازض١ لاعٓدَا تهٕٛ ق١ُٝ المػترٜات بطٝط١  .4

 .ٚالمُٗات المطتحدث١ يتجسبتٗا ٚاختبازٖا الأصٓاف .5

ايتـٞ تفسضٗـا اتذاجـ١ المًحـ١ عًـ٢ إٔ ٜكتصـس ايػــسا٤ عًــ٢ أقــٌ     الأصٓافغـسا٤  .6

 الأخس٣.قـدز تتطًبـ٘ اتذاجـ١ حتـ٢ تطـتٛفي إجـسا٤ات ايػـسا٤ بايطـسم 

 :الشراء بالمنارسةة الثالثة عشر الماد 
عًُٝـ١ ايػـسا٤ بعـد ايتفـاٚض َـع تزُٛعـ١ َـٔ  إتماّالمكصـٛد بايػـسا٤ بالمُازضـ١ 

 الآت١ٝ : اتذالاتالمٛزدٜـٔ ٚتتبـع ٖـرٙ ايطسٜكـ١ فـٞ 

ــٓاف .1 ــاٍأٚ  الأصـ ـــ١    الأعُـ ـــ١ فٓٝــ ـــص بٓاحٝــ ـــٞ تتُٝــ ـــا   لاايتــ ـــتطٝع تٛفيرٖــ  إلاٜطــ

  .َعٝٓــٕٛ ٚفٕٓٝٛ أخصا٥ٕٝٛ

المكدَــ١   الأضـعاز  ايتـٞ ضـبل طسحٗـا فـٞ َٓاقصــ١ عاَــ١ ٚيهــٔ جمٝــع     الأصٓاف .2

 . ٚجـدت غٝـس َكبٛيـ١ ، ٚاٍ ٜطـُح ايٛقـت بطسحٗـا فـٞ َٓاقصـ١ عاَـ١ أخـس٣

 . إْتاجٗاايتي تكتطٞ طبٝعتٗا إٔ ٜهٕٛ غساؤٖا َٔ أَانٔ  الأصٓاف .3

تتٓاضــب قُٝتٗــا ايتكدٜسٜــ١ َــع تهــايٝف   لاٚاترــدَات ايــتي  ٚالمكــاٚلات الأصــٓاف .4

 .إجسا٤ المٓاقص١

ـــس٣   الأصــٓاف .5 ـــٞ ٜـ ـــٞ   إٔ تزًــظ إداز٠ اتدُعٝــ١  ايتـ ـــسن١ تكطـ ـــ١ ايػـ َصًحـ

ـــ١    ـــ١ عاَـ ـــٞ َٓاقصـ ـــا فـ ـــدّ طسحٗـ ـــ١ تٛافـــس أٟ َـــٔ    . بعـ  اتذــالاتٚفـــٞ حاي

ايطـابك١ تػــهٌ تدٓــ١ يًكٝــاّ بالمُازضــ١ بكــساز َــٔ المدٜــس ايعــاّ ، ٜٚساعــ٢ فــٞ           



 

تٓاضــب ٚظا٥فٗــِ ٚخبرتٗــًِ  َـــع     تطـِ ايعٓاصــس ايتــٞ ت   إٔتػـهٌٝ ٖـرٙ ايًجٓـ١ 

المػــــتراٙ ٚأُٖٝتٗــــا ، ٚتعــــد ايًجٓــــ١ تسطــــسا ٜٛضــــح أضــــُا٤  الأصــٓافطبٝعــــ١ 

ـــترنين بالمُازضـــ١    ـــٔ المػ ـــِ َـــا تٛصـــ٢ بـــ٘ ،      ٚأضــظالمٛزدٜـ المفاضًـــ١ بٝٓٗـــِ ث

ـــ٘ ، يتهـــٕٛ        ـــ١ عًـــ٢ َـــا جـــا٤ ب تحـــت ٚيجـــب إٔ ٜدعـــِ المحطـــس بالمطـــتٓدات ايداي

 إلاتعـــد ْٗا٥ٝـــ١    لا بالاختٝـاز إ ايتٛصٝـــ١   ٜٚلاحـغ  . تصــسف جٗــ١ المساجعــ١   

 .فٝــرٟ يًجُعٝــ١ ٓبعــد اعتُادٖــا َــٔ المدٜــس ايعــاّ ايت

 : الشراء بالمياقصة المحدودةالرابعة عشر  المادة
فٝٗــا  الاغتراىالمٓاقصــ١ المحــدٚد٠ ٖــٞ إحــد٣ صــٛز المٓاقصــ١ ايتــٞ ٜكتصــس  

 إٔعًــ٢  عًــ٢ عــدد تســدٚد َــٔ المٛزدٜــٔ نالمكٝدٜــٔ بطــجٌ المٛزدٜــٔ أٚ بعطٗــِ

ٚتطـس٣ عًـ٢ ٖـرا  . ايهفاٜــ١ المايٝــ١ ٚايطــُع١ اتذطــ١ٓ الاختٝازٜساعــ٢ فــٞ ٖــرا 

عاَـ١ فُٝـا عـدا المٓعُـ١ يًُٓاقصـ١ اي ٚالإجسا٤اتايٓـٛع َـٔ المٓاقصـ١ جمٝـع ايكٛاعـد 

فـٞ المٓاقصـ١  يلاغتراىفـٞ ايصحـف ، حٝـح ٜتـِ دعـ٠ٛ المٛزدٜـٔ  الإعلإغـسط 

 .المحـدٚد٠ ٜٚطـًِ بايٝـد

 :الشراء بالمياقصة العامةالخامسة عشر المادة  
ايتــٞ  الإجسا٤اتالمٓاقصــ١ ايعاَــ١ نطسٜكــ١ َــٔ طــسم ايػــسا٤ ٖــٞ تزُٛعــ١ 

تٗــدف إيــ٢ تٛجٝـ٘ ايدعـ٠ٛ إيـ٢ عاَـ١ المٛزدٜـٔ المحتًُٝـٔ يهـٞ ٜػـترنٛا فـٞ ايصفكـ١ 

َٛضـٛع المٓاقصـ١ ٚذيـو يتٛفٝـس عٓصـس ايتٓافـظ فُٝـا بٝٓٗـِ، بكصـد ايٛصـٍٛ إيـ٢ 

ايتي يجب اتباعٗا في حاي١ ايػسا٤  الإجسا٤اتٚتتُجٌ  ٚالأضعاز،أفطـٌ ايػـسٚط 

 -: الآت١ٝ ٜػهٌ المدٜس ايعاّ ايتٓفٝرٟ يًجُع١ٝ ايًجإ :ايعا١َ فُٝا ًٜٞبالمٓاقص١ 

 تد١ٓ إعداد غسٚط المٓاقص١ ٚغسٚط طسحٗا. .1

 .تد١ٓ فتح المعازٜف ٚتفسٜؼ ايعسٚض .2

  .تد١ٓ ايبت في ايعطا٤ات المكد١َ .3

 السادسة عشر:المادة 
ايتفص١ًٝٝ يع١ًُٝ ايػسا٤ ٜكّٛ أخصا٥ٞ المػترٜات بـتأَين احتٝاجات  المٗاّ 

 :اتدُع١ٝ َٔ المػترٜات ٚفل َا ًٜٞ



 

ّ اضتكباٍ طًب ايػسا٤   طًـب ايػـسا٤ ٚفـل ايُٓـٛذخ المخصـص يـريو ايتأنـد َـٔ          اضـتلا

المايٝـ١ ايتأنـد    الإداز٠اضتٝفا٤ ايطًب ٚ تٛقٝع ز٥ٝظ ايكطِ المطتفٝد ايتأنـد َـٔ إفـاد٠    

 الإداز٠.الماي١ٝ اعتُاد ايطًب َٔ  الإداز٠د٠ َٔ إفا

 :المستيدي الاعتناددورة  ة السابعة عشرالماد

 .أَس ايػسا٤ َٔ إداز٠ المػترٜات اضتلاّ .1

ٚالمصـدز َٚبًػـ٘  الاعتُادايتأنـد َـٔ قُٝـ١  الاعتُاداعتُاد طًب فتح  .2

 .ًبعتُاد ايطلايًُدٜـس المايـٞ  إزجاع٘ايػـسا٤ قبـٌ  إجسا٤ات١َ لاٚضـ

َـع المسفكـات إلى قطـِ  الأٚلىإزضـاٍ أصـٌ ايطًـب يًبٓـو ٚتسضـٌ ايٓطـخ١  .3

 الاعتُادإغعاز َٔ ايبٓو بفتح  اضتلاّاتذطـابات ْٚطـخ١ إلى قطــِ المػــترٜات 

ٜٚتأنـد َـٔ صحـ١ المبًـؼ ٚاضـِ المصـدز ٜطابـل ايبٝاْـات  الإغعازعًـ٢ يلاطلاع 

ٚيحًٝـ٘ يًُحاضـب المختـص قٝـد المعًَٛـات فـٞ  الاعتُادَـع ْطـخ١ طًـب فتـح 

إيـ٢ قطـِ  الاعتُاديًحفـغ ٚإزضـاٍ ْطـخ١ َـٔ  ٚإحايت٘ الاعتُادضـجٌ 

يًُتابعـ١ دفع َبًؼ ايتأَين ٚايعُٛي١ ٚاٟ َصازٜف بٓه١ٝ أخس٣  المػترٜات

المطتٓدات َٔ ايبٓو تطًِٝ المطتٓدات  اضتلاّبعد  الاعتُادضداد َا تبك٢ َٔ 

(َٛاد المٛاد المػتراٙ  لاضتلاّإجسا٤ات ايتخًٝص  لإْٗا٤لمخًص اتدُسنٞ إلى ا

 .َطتًصَات.. الخ –
إٕ  بالمػترٜات بعد ايفحص ضداد ق١ُٝ ايتخًٝص ٚاتدُازى( اضتلاّإعداد ضٓد 

المػـترٜات ٚإجـسا٤ات  اضتلاّايتأنـد َـٔ ضـا١َ إجـسا٤ات  المػترٜاتتطعير ) ٚجدت

ـد٤ فـٞ إجـسا٤ات ايتعٜٛـض فـٞ حايـ١ ايٓكـص أٚ ايتًـف قفٌ ايتطـعير ٚايتأنـد َـٔ ايب

 .المطتٓدٟ الاعتُاد

 :اعتناد لدلس الإدارة

جتُــــــاع تزًـــــــظ  في ا لا٥حــــــ١ المػــــــترٜات   اعتُــــــد تزًــــــظ إداز٠ اتدُعٝــــــ١   

 ٘ ٖــــــــــــ ( المٛافـــــــــــل 25/02/1444اتراَطـــــــــــ١( المٓعكـــــــــــد٠ بتــــــــــازٜخ ) ) الاداز٠ ظًطــــــــــت

(21/00/2022. )ّ 

 


