
 

 الصرف للبرامج والأنشطةسياسة 
 تدُع١ٝ ايدع٠ٛ ٚالإرشاد ٚتٛع١ٝ اتدايٝات

 بضاسٌ اتدعافز٠

  



 

 سياسة الصرف للبرامج والأنشطة والمصروفات الإدارية والعمومية
عًى٢ َضىتٓدات ايصىزف     ٝعٗاايصزف ٚآَز ايدفع، ٜٚعتبر تٛق ٠َعتُد ٞ، ٖتعتبر ايًذ١ٓ ايتٓفٝذ١ٜ 

دفع ايٓكٛد أٚ تحزٜىز   -نٌ بحضب اختصاص٘-المدتًف١ تٛقٝعاً ْٗا٥ٝاً يجٝش يًُضؤٚيين عٔ سفظ الأَٛاٍ 

ايشٝهات أٚ اعتُاد الإشعارات ايبٓه١ٝ أٚ شزا٤ الاستٝادات.

فك١ َاي١ٝ، ٜضىتًشّ بايرىزٚر٠ تٓفٝىذٖا بشىهٌ     لأٟ تصزف ٜٓشأ عٓ٘ ْايًذ١ٓ ايتٓفٝذ١ٜ إٕ اعتُاد  

صًِٝ بٛاصط١ المضتٓدات ايٓظا١َٝ المضتع١ًُ يد٣ اتدُع١ٝ ٚطبكاً يلإدىزا٤ات اااصىب١ٝ المعتُىد٠، ٜٚعتىبر     

َدٜز ايشؤٕٚ الماي١ٝ ٚالإدار١ٜ َضؤٚلًا عٔ صش١ تٓفٝذ ٖذٙ الإدزا٤ات.

ايصىٓادٜل دفىع ايٓكىٛد، أٚ يجٝىش صىشب       ٜعتبر صٓد ايصزف ٖٛ المضىتٓد ايٓظىاَٞ ايىذٟ يجٝىش لأَٓىا٤      

ايٓكٛد َٔ ايبٓو بمٛدب ايشٝهات المضشٛب١ ع٢ً اتدُع١ٝ ٚبحضب الإدزا٤ات المعتُد٠.

بمٛدىىب  -صىىٛا٤ل يًىىبراَر ٚالأْشىىط١ أٚ يًُصىىارٜي ايعاَىى١ ٚالإدارٜىى١    -ٜىىتِ صىىداد َصىىارٜي اتدُعٝىى١    .أ 

صٓدات صزف، بإسد٣ ايطزم ايتاي١ٝ:

ٗد٠ المصزٚفات ايٓجز١ٜ، ع٢ً ألا ٜتذىاٚس ايضىكي ااىدد يًصىزف     ْكداً َٔ عٗد٠ ايٓشاط أٚ َٔ ع .1

رٜاٍ. 10.000ايٓكدٟ 

رٜاٍ. 10.000بشٝو ع٢ً إسد٣ ايبٓٛى المتعاٌَ َعٗا لأنجز َٔ  .2

سٛاي١ بٓه١ٝ. .3

ٜىىتِ ايتأنىىد َىىٔ اصىىتهُاٍ المعاًَىى١ تدُٝىىع َضىىٛفات ايصىىزف، ٚإرفىىام المضىىتٓدات ايدايىى١ عًىى٢  يىىو،      .ب 

 ٔ المىىٛينفين المدتصىىين، ٚاعتُىىاد ايصىىزف َىىٔ ايًذٓىى١ ايتٓفٝذٜىى١ طبكىىاً     ٚإنُىىاٍ ايتٛقٝعىىات عًٝٗىىا َىى

يلإدزا٤ات المعتُد٠.

تىىتِ عًُٝىى١ ايصىىزف عًىى٢ ايىىبراَر ٚالأْشىىط١ و اتدُعٝىى١ و طىى٤ٛ َتطًبىىات اترطىى١ ايتشىى ١ًٝٝ        

َٚٛاسْتٗىىا، أٚ يزفبىى١ َىىٔ المىىاْل، َىىٔ خىىجٍ تعب٦ىى١  ىىٛ ز طًىىب ايصىىزف عًىى٢ ايٓشىىاط، ٜٚٓب ىىٞ إٔ  تىىٟٛ   

طًب ايصزف ع٢ً الأدشا٤ ايتاي١ٝ: ٛ ز 

بٝاْات الإدار٠ أٚ ايكضِ المعني بطًب ايصزف. .1

بٝاْات ايبرْاَر أٚ ايٓشاط أٚ ايبٓد المزاد ايصزف ي٘. .2

تحدٜد رقِ ايبٓد أٚ ايبرْاَر و َٛاس١ْ ايعاّ و ساٍ تم اعتُادٙ فٝٗا ٚايزصٝد المعتُد. .3

تٛقٝع الإدار٠ ايطايب١ يًصزف. .4

س١ٝ.اعتُاد صاسب ايصج .5

تٛقٝع َدٜز ايشؤٕٚ الماي١ٝ ٚالإدار١ٜ بما ٜفٝد تٛفز ايزصٝد َٔ خجٍ المٛاس١ْ أٚ َٔ خىجٍ ٚدىٛد تىبر      .6

 ٚدعِ يًبرْاَر.

تتِ المٓاق١ً َٔ بٓىد خخىز بمٛافكى١ خطٝى١ َىٔ الإدار٠ المايٝى١ ز ٚتًتىشّ الإدار٠ بتٛطىٝل الأصىباب َٚىد٣            .7

ار٠ ايتي صشب َٓٗا المبًىغ ستى٢ لا ٜبتىب عًٝٗىا عذىش      اتذاد١ الى تعٜٛض َبًغ المٓاق١ً بايٓضب١ الى الإد

َايٞ فُٝا بعد ( .



 

و ساٍ عدّ تٛفز رصٝد يًصزف ع٢ً بزْاَر أٚ ْشاط َا، ٜىتِ إعىداد  ىٛ ز طًىب َٓاقًى١ بىين بٓىٛد         .أ 

المٛاس١ْ ٚاعتُادٙ َٔ قبٌ المدٍٛ بايصىجس١ٝ، ٚبعىد إمىاّ عًُٝى١ المٓاقًى١ ٜىتِ إدىزا٤ عًُٝى١ ايصىزف          

ايصزف.بمٛدب صٓد 

 تٟٛ  ٛ ز طًب المٓاق١ً بين بٓٛد المٛاس١ْ ع٢ً ايبٝاْات ايتاي١ٝ: .ب 

ايبٓد / ايبرْاَر المزاد ايٓكٌ إيٝ٘. .1

ايبٓد / ايبرْاَر المزاد ايٓكٌ َٓ٘.  .2

َٛافك١ تزًط الإدار٠ ع٢ً إدزا٤ المٓاق١ً بعد تأنٝد إدار٠ ايشؤٕٚ الماي١ٝ ٚالإدارٜى١ عًى٢ تىٛفز     .3

ٓكٌ َٓ٘.رصٝد و ايبٓد المزاد اي

تحدٜد ْٛع١ٝ المٓاق١ً ٌٖ ٖٞ ْكٌ ْٗا٥ٞ أّ ْكٌ َؤقت تذين ٚصٍٛ َٓل ي٘. .4

ٜتِ تحزٜز صٓد صزف عٓد صداد المصزٚفات بمٛدب شٝهات َضشٛب١ َٔ قبٌ اتدُع١ٝ عًى٢ أسىد ايبٓىٛى    

ايتي يجزٟ ايتعاٌَ َعٗا، ٚ تٟٛ صٓد ايصزف ع٢ً ايبٝاْات ايتاي١ٝ:

.اصِ المضتفٝد .1

.المضشٛب عًٝ٘ ٚرقِ اتذضاباصِ ايبٓو  .2

.المبايغ بالأرقاّ ٚاتذزٚف .3

.رقِ ايشٝو المضشٛب .4

.أصباب ايصزف .5

.ايتٛدٝ٘ اااصبي يع١ًُٝ ايصزف .6

تٛقٝع ناف١ الأطزاف ايتي اشبنت و إعداد َٚزادع١ صىٓد ايصىزف زأعىدٙ، رادعى٘، َىدٜز ايشىؤٕٚ        .7

.الماي١ٝ ٚالإدار١ٜ(

.ات الماي١ٝ المدٛي١ لهِتٛقٝع أصشاب ايصجس١ٝ ٚو سدٚد ايصجسٝ .8

ايشٝو ٖٛ ايصو ٚالمضتٓد ايكاْْٛٞ ايذٟ ٜتِ بمٛدب٘ دفع ايٓكٛد َٔ قبٌ ايبٓو يًُضتفٝد، ٜٚزاع٢ فٝ٘  .أ 

َا ًٜٞ:

. نز الاصِ ايصزٜل يًذ١ٗ المضتفٝد٠ .1

 .تضذٌٝ المبًغ المدفٛ  بالأرقاّ ٚاتذزٚف .2

   .الاعتُاد َٔ صاسب ايصجس١ٝ .3

 صزف شٝو، نُا  ظز ع٢ً فير قضِ اتذضابات إٔ ٜكّٛ بإعدادٙ. ظز إصدار أٟ شٝو بدٕٚ صٓد  .ب 

ٜزفل َع أصٌ صٓد صزف ايشٝهات ناف١ ايٛثا٥ل المبرر٠ يًصزف بما و  يو شزٚط ايتعاقىد ٚايىدفع،    .ز 

ٜٚتأيي صٓد صزف ايشٝهات َٔ أصٌ يكضىِ اتذضىابات لأفىزاث إثبىات ايكٝىد، ْٚضىد١ ثابتى١ و دفىب         

عىى١، أٚ َىىٔ خىىجٍ  ىىٛ ز آيىىٞ َىىٔ ايٓظىىاّ اتذاصىىٛبٞ المىىايٞ بعىىد      صىىٓد صىىزف ايشىىٝهات لأفىىزاث المزاد  

 ايتأند َٔ اصتٝفا٤ ايٓظاّ اتذاصٛبٞ يًُتطًبات ايزقاب١ٝ المتعًك١ بإصدار ايضٓدات اخي١ٝ.



 

يجب ختِ َضتٓدات ايصزف أٚ ايتأشير عًٝٗا بما ٜفٝد المزادع١، قبٌ اعتُاد صىٓد ايصىزف، نُىا يجىب      .د 

ايصزف بمذزد إصدار الإ ٕ أٚ ايشٝو بصف١ ْٗا١ٝ٥.ايتأشير عًٝٗا أٜرا بما ٜفٝد 

و ساي١ تحزٜز ايشٝو لمٛرد خد١َ أٚ أصٍٛ ثابت١ أٚ َتداٚي١ أٚ تضىدٜد إيجىارات َٚىا شىاب٘  يىو ًٜىشّ        .أ 

اتذصٍٛ ع٢ً صٓد تحصٌٝ زقبض( بايشٝو.

تًِ ست٢ ٜصبل صٓد صزف ايشٝهات ديٌٝ إثبات ع٢ً إبزا٤  ١َ اتدُع١ٝ تجاٙ اي ير يجب إٔ ٜٛقىع َضى   .ب 

ايشٝو ع٢ً َتن ايضٓد َع  نز الاصِ ايزباعٞ بما ٜفٝد اصتجَ٘ ايشٝو َع اتذصٍٛ ع٢ً صىٓد قىبض   

و اتذالات المٛدب١ يذيو.

الأصىىٌ إٔ تىىتِ المىىدفٛعات بعىىد اصىىتجّ الأصىىٓاف المىىٛرد٠ ٚإدخالهىىا يًُضىىتٛدعات، أٚ بعىىد تضىىًُٝٗا            

َىع اتدُعٝى١، ٚيجىٛس يًُىدٜز ايعىاّ الإٜعىاس بصىزف        يًذ١ٗ ايطايب١ يًشزا٤، أٚ بعد قٝاّ المٛرد بتٓفٝذ عكدٙ 

ايك١ُٝ أٚ أدشا٤ل َٓٗا َكدَاً إ ا اقترت ايرزٚر٠  يو بشزط اتذصىٍٛ عًى٢ ايرىُاْات ايهافٝى١ قبىٌ الأَىز       

بايصزف.

قبٌ َٛافك١ ايًذ١ٓ ايتٓفٝذ١ٜ عًى٢ صىزف أٜى١ َبىايغ ْتٝذى١ تعاقىدات أٚ َشىبٜات يجىب إٔ ٜكىّٛ           

ل َٔ إٔ المبًغ المطًٛب صزف٘ ٜطابل َا ٖٛ ٚارد بشزٚط ايتعاقد، ٚإٔ ٜزاعى٢ َىا   قضِ ايشؤٕٚ الماي١ٝ بايتشك

:ًٜٞ

إٔ تهٕٛ ايفٛاتير أص١ًٝ ٚع٢ً  ٛ ز َطبٛ  باصِ المٛرد ٚتشت١َٛ َٓ٘. .1

إٔ تهٕٛ ٖذٙ المضتٓدات باصِ اتدُع١ٝ ٚيٝط باصِ أسد َٓضٛبٝٗا. .2

إ ٕ الإطاف١ يًُداسٕ عٔ الأصٓاف ايتي تم شزاؤٖا. .3

رٜىاٍ بتٛقٝىع َىدٜز الإدار٠ ايطايبى١ لهىا       1000رز فشىل ينصىٓاف المىٛرد٠ إ ا سادت قُٝتٗىا عىٔ      إعداد تس .4

ٚأَىىين ايصىىٓدٚم، فىىإٕ قًىىت عىىٔ  يىىو ٜهتفىى٢ بتٛقٝىىع َىىدٜز الإدار٠ عًىى٢ ايفىىاتٛر٠ بمىىا ٜفٝىىد بمطابكتٗىىا   

يًعٝٓات ٚالمٛاصفات المطًٛب١.

ْضد١ أَز ايتٛرٜد زايشزا٤(. .5

َضتدًصات الأعُاٍ أٚ ايبَُٝات ٚتساطز اصتجَٗا، َع اصتٝفا٤ ناف١ الاعتُادات المزتبط١ بٗا َىٔ   .6

عًٝ٘. الاتفامدٗات الإشزاف ٚالإدار٠ المع١ٝٓ بالمتابع١ ٚايتٓفٝذ ٚايتأند َٔ َطابكتٗا لما تم 

فَ( فىٛر صىداد   ايتأند بإٔ ايفىاتٛر٠ أٚ المضتدًصىات ي ٜضىبل صىزفٗا ٚإٔ تخىتِ المضىتٓدات ُىتِ زص ىز          .7

ايجُٔ.

صٓدات ايصزف المً ا٠:

ٜزفل أصٌ صٓد ايصزف المً ٢ َع ْضدت٘ َع تٛطٝل صبب الإي ا٤ ٚالاصِ ايججثٞ لمعد ايضىٓد زَىٔ    

إدار٠ ايشؤٕٚ الماي١ٝ ٚالإدار١ٜ( ٚتٛقٝع٘.

ايٛثا٥ل المؤٜد٠ يًصزف:

ايٛثا٥ل المؤٜد٠ يًصزف ٖٞ ايٛثا٥ل ٚايبٝاْات ٚايفٛاتير ٚايهشٛف ٚفيرٖا َٔ المضىتٓدات المىبرر٠ ٚالمؤٜىد٠     .أ 

يعًُٝىات صىزف ايٓفكىىات ٚايىتي يجىىب إٔ تزفىل َىىع َضىتٓدات ايصىىزف المىذنٛر٠ و ٖىىذٙ ايج٥شى١، بمىىا        

  ٚ اترىىدَات قىىد مىىت  ٜفٝىىد أْٗىىا مىىت عًىى٢ ايٛدىى٘ ايصىىشٝل، ٚبىىإٔ المشىىبٜات أٚ المضىىتًشَات أٚ الأشىى اٍ أ

يصالح اتدُع١ٝ ٚأْ٘ قد تم اصتجَٗا، ٚيجب إٔ تهٕٛ ٖذٙ ايٛثىا٥ل ٚايبٝاْىات ٚايفىٛاتير باصىِ اتدُعٝى١      



 

ٚيٝط باصِ أسد َٓضٛبٝٗا، ٚبتٛارٜخ سدٜج١ َكارب١ يًتارٜخ المكد١َ فٝ٘.

ايًذٓى١   إ ا فكدت المضتٓدات المؤٜد٠ لاصىتشكام َبًىغ َعىين قبىٌ ايصىزف دىاس إٔ ٜىتِ ايصىزف بمٛافكى١          .ب 

ايتٓفٝذ١ٜ بعد ايتأنىد َىٔ عىدّ صىابك١ ايصىزف ٚبشىزط إٔ ٜأخىذ ايتعٗىد ايىجسّ عًى٢ طايىب ايصىزف             

بتشٌُ جمٝع ايٓتا٥ر ايتي قد تبتب ع٢ً تهىزار ايصىزف، ٜٚشىبط إٔ ٜكىدّ طايىب ايصىزف بىدٍ فاقىد         

لمضىتٓد الأصىًٞ   يًُضتٓدات، ٚ يو بعد إدزا٤ ايتشكٝل ايجسّ ٚاتخا  الإدزا٤ات ايجسَى١ لمٓىع اصىتدداّ ا   

َع ٚدٛب إرفام ْتٝذ١ ايتشكٝل ايذٟ أُدزٟ و ٖذا ايشإٔ َع َضتٓدات ايصزف.

تتِ ع١ًُٝ صزف المزتبات ٚالأدٛر ٚفل ايتضًضٌ ايتايٞ: 

ٜكّٛ قضِ المٛارد ايبشز١ٜ بتذٗٝىش نشىي اصىتشكاقات المىٛينفين ٚاعتُىادٙ َىٔ المىدٜز الإدارٟ َٚىٔ ثىِ           .1

ٚالإدار١ٜ.ٜزصٌ إلى إدار٠ ايشؤٕٚ الماي١ٝ 

تكّٛ إدار٠ ايشؤٕٚ الماي١ٝ ٚالإدار١ٜ بمزادع١ نشٛف ايزٚاتب ٚايتأند َٔ عًُٝات الاستضىاب ايىٛارد٠    .2

و ايهشي.

بعد المزادع١ ٚايتدقٝل ٚأخذ المٛافك١ ٚايتعُٝد َٔ ايًذ١ٓ ايتٓفٝذٜى١ عًى٢ نشىي ايزٚاتىب تكىّٛ إدار٠       .3

ين ٚالمبىىايغ ايىىتي صىىتدفع لهىىِ ٚأرقىىاّ سضىىاباتِٗ  المىىٛينف بأسمىىا٤ايشىىؤٕٚ المايٝىى١ ٚالإدارٜىى١ بطباعىى١ قىىٛا٥ِ 

ايبٓه١ٝ ٜٚٛقع َٔ قبٌ المٛارد ايبشز١ٜ، ٚإدار٠ ايشؤٕٚ الماي١ٝ ٚالإدار١ٜ، ٚايًذ١ٓ ايتٓفٝذ١ٜ بالاعتُاد.

ٜتِ تٛقٝع اترطاب َٔ قبٌ صاسب ايصجس١ٝ و اتدُع١ٝ ٚإرصاي٘ يًبٓو يًصزف. .4

د و اتذالات ايتاي١ٝ:يمهٔ صزف ايزٚاتب ٚالأدٛر قبٌ ايتارٜخ ااد

المٛاصِ ٚالأعٝاد ايزسم١ٝ َٚا ع٢ً شانًتٗا، بشزط َٛافك١ ايًذ١ٓ ايتٓفٝذ١ٜ ، ٚباتبا  ْفىط إدىزا٤ات    .1

صزف ايزٚاتب المعتُد٠.

 لمٛيني و ١َُٗ خارز اتدُع١ٝ ٜٚضتًشّ ٚدٛدٙ إلى َا بعد سًٍٛ المٛعد اادد يصزف ايزٚاتب. .2

الاعتٝاد١ٜ أٚ أٟ إداس٠ اصتجٓا١ٝ٥ أخز٣.لمٛيني عٓد اصتشكام إداست٘ ايض١ٜٛٓ  .3

الأصٌ و ايصزف إٔ ٜتِ بشٝهات يتشكٝىل ايرىبا ايىداخًٞ َٚىع  يىو يجىٛس إٔ ٜىتِ ايصىزف ْكىداً           .أ 

 طبكاً يًكٛاعد اادد٠ و ٖذٙ ايج٥ش١ َٔ خجٍ ايعٗد المضتديم١ ٚايعٗد المؤقت١.

دت يىىدٜٗا بحضىىب طبٝعىى١  تحىىدد نىىٌ إدار٠ ٚقضىىِ تزىىالات ايصىىزف َىىٔ ايعٗىىد٠ المضىىتديم١ إٕ ٚدىى   .ب 

ْشاطٗا، ٚيهٔ بصف١ عا١َ تهٕٛ ٖذٙ المجالات و ْطام المصزٚفات ايعادًى١ ٚايىتي ٜصىعب الاْتظىار     

 ست٢ ٜتِ اصتدزاز شٝهات لها ٚالمصزٚفات ايٓجز١ٜ ايرزٚر١ٜ يًتش ٌٝ.

ٜىىتِ ايفصىىٌ و ايعٗىىد صىىٛا٤ ناْىىت َؤقتىى١ أٚ َضىىتديم١ بىىين ايعٗىىد المدصصىى١ يًىىبراَر ٚالأْشىىط١،   .ز 

 ٗد المدصص١ لمٛاد١ٗ المصزٚفات ايٓجز١ٜ أٚ َصارٜي ايتش ٌٝ ايعا١َ.ٚايع

لا تضذٌ أٟ عٗدٙ ع٢ً أقضاّ اتدُع١ٝ أٚ أٟ د١ٗ َضىتدد١َ لهىا بىٌ نعٗىد٠ شدصى١ٝ تضىتددّ        .د 

 َٔ قبٌ َٛيني َعين ٚتضذٌ عًٝ٘.

يجب ايفصٌ بين ايعٗد٠ ايدا١ُ٥ ٚالمؤقت١ ٚلا يجٛس ايدَر بُٝٓٗا و سضاب ٚاسىد ستى٢ ٚيىٛ صىزفت      .ٙ 

 يٓفط ايشدل.

لا يجىىٛس صىىزف المزتبىىات ٚالأدىىٛر أٚ الأدىىٛر الإطىىاف١ٝ أٚ المهافىىوت أٚ اتذىىٛافش أٚ صىىًي المىىٛينفين َىىٔ   .ٚ 



 

 ايعٗد المضتديم١.

 لا يجٛس صزف عٗد٠ َاي١ٝ لمٛيني َا َٔ تشصصات عٗد٠ َاي١ٝ َعطا٠ لمٛيني آخز. .س 

إٔ تىىتِ تضىىٜٛتٗا   تعتىىبر ايعٗىىد المضىىتديم١ عٗىىد٠ شدصىى١ٝ لا يجىىٛس ْكًىىٗا إلى َٛينىىي آخىىز إلا بعىىد       .ح 

ٚإخج٤ طزف المٛيني المضؤٍٚ عٓٗىا، عًى٢ إٔ ٜعىد بىذيو تسرىز اصىتجّ ٚتضىًِ ٜعتُىد َىٔ ايًذٓى١           

ايتٓفٝذٜى١، ٚلا يجىىٛس بىىأٟ سىىاٍ َىىٔ الأسىىٛاٍ إٔ ٜعٗىىد لأسىىد ايعىىاًَين و قضىىِ اتذضىىابات أٚ ايزقابىى١  

الماي١ٝ بايعٗد المضتديم١ ٚ يو يًُشافظ١ ع٢ً ْظاّ ايربا ايداخًٞ.

المضتديم١: ايع ٗد

ايع ٗد٠ المضتديم١ ٖٞ المبًغ ايذٟ ٜضًِ لأسد المٛينفين أٚ المتعاْٚين َع اتدُع١ٝ يًصىزف َٓى٘ عًى٢     

المدفٛعات ايٓجز١ٜ ٚايعاد١ً ٚفل استٝادات ايعٌُ صٛا٤ل أناْت يٓشىاطات ٚبىزاَر اتدُعٝى١ أٚ يًُصىارٜي     

المصزٚف١ عٓىدَا ٜشىارف المبًىغ ايهًىٞ المدصىل      ٚالاستٝادات ايعا١َ ٚالإدار١ٜ، ع٢ً إٔ ٜتِ تعٜٛض المبايغ 

َٔ ايٓفا .

 ل لمدٜزٟ الإدارات طًب عٗد شدص١ٝ لمٛينفِٝٗ إ ا اقترت استٝادات ايعٌُ  يىو، بشىهٌ نتىابٞ     .أ 

 ىىىدد فٝٗىىىا اتذىىىد الأقصىىى٢ يًعٗىىىد٠ ٚتزىىىالات ايصىىىزف، ٜكىىىدّ إلى ايًذٓىىى١ ايتٓفٝذٜىىى١ يًُزادعىىى١       

ٚالاعتُاد.

ٌ ْٚضد١ ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ: زر طًب ايعٗد٠ الماي١ٝ َٔ أص .ب 

الأصٌ: ٜزصٌ يكضِ اتذضابات بعد اعتُادٙ َٔ قبٌ ايًذٓى١ ايتٓفٝذٜى١، لأدىٌ تحزٜىز صىٓد       .1

صزف ايشٝو أٚ تحٌٜٛ ايك١ُٝ.

ايٓضد١ ايٛسٝد٠: تبك٢ َع اتد١ٗ ايطايب١ يًعٗد٠ المضتديم١. .2

عًى٢ طى٤ٛ المبىايغ     ٜتِ إعاد٠ ايٓظز و اتذد الأقص٢ يًعٗد٠ الماي١ٝ نىٌ ثجثى١ أشىٗز نشىد أقصى٢،      .ز 

ايًذ١ٓ ايتٓفٝذ١ٜ ايكزار بايشٜاد٠ أٚ ايٓكصإ. ٚتتدذالمصزٚف١ فعًٝاً، 

ٜشبط فُٝٔ ٜهٕٛ َضؤٚلًا عٔ ايعٗد٠ المضتديم١ َا ًٜٞ:

إٔ ٜهٕٛ َٔ ايعاًَين ايدا٥ُين و اتدُع١ٝ. .1

 ألا ٜهٕٛ عاَجً و قضِ اتذضابات ايتابع لإدار٠ ايشؤٕٚ الماي١ٝ ٚالإدار١ٜ. .2

ٜهٕٛ تابعاً لأٟ تد١ٓ أٚ قضِ تشتل بالمزاقب١ ٚايتدقٝل المايٞ.ألا  .3

 



 

ت صىىزف ايعٗىىد٠ المضىىتديم١ بمٛدىىب صىىٓد صىىزف شىىٝهات أٚ  ىىٛ ز تحٜٛىىٌ بٓهىىٞ يًُٛينىىي المضىىؤٍٚ   

عٓٗا، ٚايذٟ ٜعد َٔ أصٌ ْٚضد١ نُا ًٜٞ:

ايٓضد١ ايٛسٝد٠الأصٌ

ٜزصٌ يكضىِ اتذضىابات   صٓد صزف شٝو

َزفكىىىىاً بطًىىىىب ايعٗىىىىد٠  

الماي١ٝ المٛقع َٔ ايًذ١ٓ 

ايتٓفٝذ١ٜ

تبك٢ يد٣ ايصٓدٚم ي زث المزادع١

ٜزصىىىٌ يكضىىىِ اتذضىىىابات َزفكىىىاً بطًىىىب ايعٗىىىد٠    ٜضًِ يًبٓو ٛ ز تحٌٜٛ بٓهٞ

الماي١ٝ المٛقع َٔ ايًذ١ٓ ايتٓفٝذ١ٜ

 

يمضو َٔ ٜعٗد إيٝى٘ بايعٗىد٠ المضىتديم١ صىذجً خاصىاً يتضىذٌٝ نافى١ َصىزٚفات ايعٗىد٠ بايتفصىٌٝ            .أ 

أٚلًا بأٍٚ َٔ ٚاقع أ ٕٚ ايصزف، ع٢ً إٔ يخرع ٖذا ايدفب يًُزادع١ ٚايتدقٝل.

ٜ عتُىىد َىىٔ إدار٠   .ب  ٜىىتِ ايصىىزف َىىٔ ايعٗىىد٠ المضىىتديم١ بٓىىا٤ عًىى٢ صىىٓد صىىزف ْكىىدٟ َىىٔ أصىىٌ ْٚضىىد١، 

ايشؤٕٚ الماي١ٝ ٚالإدار١ٜ، بحٝح ٜزفل الأصٌ َع المضتٓدات، ٜٚزصٌ إلى اتذضابات يًتضى١ٜٛ اااصىب١ٝ،   

يٓضد١ يد٣ المٛيني َٔ أدٌ المطابك١ َع طًب ايصزف.ٚتبك٢ ا

عٓدَا تكبب ايعٗد٠ المضتديم١ َٔ ايٓفا  ٜتِ إعداد نشي تفزٜغ ٚاصتعاط١ لهىا، يتعىٜٛض َىا تم     

صىىزف٘ َٓٗىىا، َزفكىىاً بىى٘ أصىىٍٛ أ ٕٚ ايصىىزف ٚالمضىىتٓدات المؤٜىىد٠ يًصىىزف، ٚتكىىدّ إلى إدار٠ ايشىىؤٕٚ المايٝىى١   

ذًٝٗا بايىدفاتز طبكىاً يطبٝعتٗىا، ثىِ  ىزر إ ٕ صىزف شىٝو أٚ ٜىتِ ايتشٜٛىٌ          ٚالإدار١ٜ لأدٌ المزادع١ ٚتض

ايبٓهٞ يًشدل المضؤٍٚ عٓٗا.

ٜٓب ىىٞ خىىتِ نافىى١ المضىىتٓدات المؤٜىىد٠ يًصىىزف َىىٔ ايعٗىىد٠ ُىىتِ اص ىىز فَا ٚ يىىو فىىٛر الاْتٗىىا٤ َىىٔ     

ٜٚتأنىد َىٔ   ع١ًُٝ ايدفع أٟ بعد إٔ ٜتِ تٛقٝع ايشٝو َٔ قبٌ آخز شدل َفٛث ع٢ً تٛقٝىع ايشىٝهات،   

عدّ تهزار دفعٗا ٚقٝاّ اااصب ُتُٗا ُتِ زرٚدِعَ(.

ٜ عىىد              .أ  تخرىع ايعٗىد٠ المضىتديم١ يٓظىاَٞ اتدىزد ايىدٚرٟ ٚالمفىاد٧، بٓىا٤ عًى٢ طًىب ايًذٓى١ ايتٓفٝذٜى١، ٚ

بٓتٝذ١ اتدزد تكزٜزاً ٜزفىع إلى ايًذٓى١ ايتٓفٝذٜى١ َٚىدٜز ايكضىِ أٚ الإدار٠ المضىتفٝد٠ َىٔ ايعٗىد٠، ثىِ          

ا٤ات ايجس١َ يتض١ٜٛ ايفزٚم إٕ ٚددت.تتدذ الإدز

بعد َزادع١ َضتٓدات ايعٗد٠ المضتديم١ تحٍٛ إلى اتذضابات لأدىٌ تضىذًٝٗا و ايٓظىاّ اااصىبي بعىد       .ب 

تحًًٝٗا، ٚتحٌُ ع٢ً اتذضابات المضتفٝد٠ سضب طبٝعتٗا، َع اْتباٙ اااصىب إلى عىدّ تضىذٌٝ ايعٗىد٠     

بشهٌ إجمايٞ ٚإقفالها و سضابات تز١ًُ.

صف٢ ايعٗد المضتديم١ و اتذالات ايتاي١ٝ:ت

و ْٗا١ٜ ايض١ٓ الماي١ٝ ٜٚٛرد المتبكٞ َٓٗا إلى ايبٓو أٚ ايصٓدٚم، نُا أْٗا تضىتعاث ناًَى١ و بداٜى١     .1

ايض١ٓ الماي١ٝ اتددٜد٠.

عٓدَا تطًب الإدار٠ ايطايب١ لها تصفٝتٗا لاْتفا٤ اي زث َٓٗا. .2

عٓد اتذاد١ يٓكًٗا َٔ َٛيني إلى َٛيني آخز لأٟ صبب َٔ الأصباب نالإداس٠ أٚ المىزث أٚ ايٛفىا٠ أٚ    .3



 

إْٗا٤ ايعٌُ.

تتطًب ع١ًُٝ ايصزف َٔ ايعٗد الماي١ٝ المضتديم١ َا ًٜٞ: .أ 

اصتدداّ صٓدات صزف َٔ دفاتز َطبٛع١ بأرقاّ َضًض١ً. .1

إٔ تهٕٛ صٓدات ايصزف َصادق١ َٔ قبٌ صاسب ايصجس١ٝ. .2

ِ ايتٛقٝع عًٝٗا بٛاصط١ ايشدل المضؤٍٚ عٔ ايعٗد٠ بما ٜفٝد ايضىداد زَضىتٓد بالاصىتجّ أٚ    ٜت .3

صٓد قبض(.

تتِ نتاب١ المبايغ بالأرقاّ ٚاتذزٚف. .4

يجب إٔ  تٟٛ صٓد ايصزف ع٢ً ٚصي نافٍ لأصباب المصزٚف. .5

إٔ تهٕٛ المضتٓدات باصِ اتدُع١ٝ ٚيٝط باصِ أسد َٛينفٝٗا. .6

بتٛارٜخ َكارب١ يتارٜخ تكديمٗا.إٔ تهٕٛ المضتٓدات  .7

 ألا ٜشٜد َا ٜصزف َٔ ايعٗد٠ المضتديم١ عٔ المبًغ اادد لها َٔ قبٌ صاسب ايصجس١ٝ. .8

و ساي١ تعذر اتذصٍٛ ع٢ً َضتٓد َؤٜد يًصزف ٜتِ اصتدداّ  ٛ ز داخًٞ ٜٛطل ْىٛ  المصىزٚف    .ب 

ٔ ايًذٓى١ ايتٓفٝذٜى١ ٜٚهىٕٛ    تفصًٝٝاً ٚايكا٥ِ ب٘، ٜٚٛقىع َىٔ َىدٜز إدار٠ َضىتًِ ايعٗىد٠، ٜٚعتُىد َى       

فكىىا أيىىي رٜىىاٍ    –رٜىىاٍ  1000، ٚبمىىا لا ٜتذىىاٚس َبًىىغ    يىىو و سىىالات اصىىتجٓا١ٝ٥ ٚو أطىىٝل اتذىىدٚد   

صعٛدٟ لا فير .

ايعٗد٠ المؤقت١:

ايعٗد٠ المؤقت١ ٖٞ المبًغ ايذٟ ٜضًِ لأسد المٛينفين و أٟ إدار٠ أٚ َٛقع عٌُ يلإْفىام فىير المعىزٚف     

ماّ ع١ًُٝ شزا٤ َباشز َٔ ايضٛم.قُٝت٘ بدق١ َكدَاً لإ

تعتُد ايعٗد٠ المؤقت١ َٔ ايًذ١ٓ ايتٓفٝذ١ٜ بٓا٤ ع٢ً طًب َٔ إدار٠ َع١ٓٝ ع٢ً إٔ  دد و ٖذا ايطًب  .أ 

َكدار ٖذٙ ايعٗد٠ ٚتزالات ايصزف ٚالمٛيني ايذٟ صتصزف ي٘، ٚ زر َٔ أصٌ ْٚضد١، نُا ًٜٞ:

أدىٌ إعىداد  ىٛ ز صىزف ايشىٝو أٚ ايتشٜٛىٌ       الأصٌ: ٜٚزصٌ إلى قضِ اتذضىابات بعىد اعتُىادٙ، َىٔ      .1

 ايبٓهٞ

 ايٓضد١ ايٛسٝد٠: ٚتبك٢ َع الإدار٠ ايطايب١ يًعٗد٠ المؤقت١ لأفزاث المزادع١. .2

لا يجىىٛس ايصىىزف َىىٔ ايعٗىىد٠ المؤقتىى١ إلا يً ىىزث ايىىذٟ طًبىىت َىىٔ أدًىى٘، ٚبٓىىا٤ عًىى٢ َضىىتٓدات َؤٜىىد٠     .ب 

 ايعٗد المضتديم١. يًصزف تضتٛو ايٓٛاسٞ ايشه١ًٝ ٚالمٛطٛع١ٝ، نُا ٜٓطبل ع٢ً

لا يجٛس صزف عٗد٠ َؤقت١ لأسد الأشداص إ ا نىإ و سٛستى٘ عٗىد٠ أخىز٣ َؤقتى١ أٚ َضىتديم١ إلا        .ز 

 بعد تضٜٛتٗا.

ٜشبط فُٝٔ ٜهٕٛ َضؤٚلًا عٔ ايعٗد٠ المؤقت١ َا ًٜٞ: .د 

إٔ ٜهٕٛ َٔ ايعاًَين ايدا٥ُين و اتدُع١ٝ. .1

ٕٚ الماي١ٝ ٚالإدار١ٜ.ألا ٜهٕٛ عاَجً و قضِ اتذضابات ايتابع لإدار٠ ايشؤ .2



 

ألا ٜهٕٛ تابعاً لأٟ تد١ٓ أٚ قضِ تشتل بالمزاقب١ ٚايتدقٝل المايٞ. .3

تصزف ايعٗد٠ المؤقت١ بمٛدب صٓد صزف شىٝهات أٚ  ىٛ ز تحٜٛىٌ بٓهىٞ يًُضىؤٍٚ عٓٗىا، عًى٢ إٔ          

ٚايذٟ ٜعد َٔ أصٌ ْٚضد١ نُا ًٜٞ:

ايٓضد١ ايٛسٝد٠الأصٌ

َزفكىاً بطًىب   ٜزصٌ يكضِ اتذضابات صٓد صزف شٝو

ايعٗىىىىد٠ المايٝىىىى١ المٛقىىىىع َىىىىٔ ايًذٓىىىى١  

ايتٓفٝذ١ٜ

تبك٢ و ايدفب ي زث المزادع١

ٜزصىىىىٌ يكضىىىىِ اتذضىىىىابات َزفكىىىىاً  ٜضًِ يًبٓو ٛ ز تحٌٜٛ بٓهٞ

بطًىىىب ايعٗىىىد٠ المايٝىىى١ المٛقىىىع َىىىٔ   

ايًذ١ٓ ايتٓفٝذ١ٜ
 

اي ىزث ايىذٟ صىزفت َىٔ      تتِ تض١ٜٛ ايعٗد٠ المؤقت١ و َد٠ لا تتذاٚس عشز٠ أٜاّ َٔ تىارٜخ اْتٗىا٤   

أدًىى٘، ٚتكىىدّ المضىىتٓدات إلى اتذضىىابات يًُزادعىى١ ٚايفشىىل بعىىد اعتُادٖىىا َىىٔ صىىاسب ايصىىجس١ٝ، ٚبعىىد     

تٛرٜد المتبكٞ َٓٗا إلى ايصٓدٚم أٚ ايبٓو بحضب إدزا٤ات ايتٛرٜد المعتُىد٠، ثىِ تضىذٌ و ايىدفاتز ٚتحُىٌ      

ع٢ً اتذضابات المضتفٝد٠ طبكاً يطبٝعتٗا.

ؤقت١ و اتذالات ايتاي١ٝ:تصف٢ ايعٗد الم

و ْٗا١ٜ ايض١ٓ الماي١ٝ ٜٚٛرد المتبكٞ َٓٗا إلى ايبٓو. .1

 عٓدَا تطًب الإدار٠ ايطايب١ لها تصفٝتٗا لاْتفا٤ اي زث َٓٗا. .2

عٓد اتذاد١ يٓكًٗا َٔ َٛيني إلى َٛيني آخز لأٟ صبب َٔ الأصباب نالإداس٠ أٚ المىزث أٚ ايٛفىا٠ أٚ    .3

إْٗا٤ ايعٌُ.

صىى١ٝ َجىىٌ الأدٗىىش٠ ٚالمعىىدات ٚالأدٚات ٚالأثىىاخ ٚالمفزٚشىىات ٚتجٗٝىىشات اتذاصىىب    إٕ الأصىىٍٛ ايشد 

اخيٞ ٚٚصا٥ٌ الاتصاٍ ٚٚصا٥ٌ ايٓكٌ ايتي تصىزف َىٔ َضىتٛد  اتدُعٝى١، أٚ ٜىتِ شىزاؤٖا ٚٚٚطىعٗا تحىت         

تصىىزف َٛينىىي أٚ تزُٛعىى١ َىىٔ المىىٛينفين ي ىىزث تٓفٝىىذ َٗىىاّ ٚينىىا٥فِٗ، تخرىىع يكٝىىدٖا ٚتضىىذًٝٗا و     

١( ٚإثباتٗىىا نعٗىىد٠ َضىى١ًُ، ٜٚهىىٕٛ َضىىؤٚلًا عٓٗىىا ٚعىىٔ صىىجَتٗا ٚااافظىى١ عًٝٗىىا     زصىىذٌ ايعٗىىد ايعٝٓٝىى 

ٚسضٔ اصتعُالها سضب الأصٍٛ المتعارف عًٝٗا، ٚع٢ً ايٛد٘ ايصشٝل ٚإعادتٗا إلى اتدُع١ٝ عٓد ايطًب.

لا تضىىدد تعٜٛرىىات ْٗاٜىى١ اتردَىى١ ٚلا مىىٓل شىىٗاد٠ بىىزا٠٤ ايذَىى١ لأٟ َٛينىىي تٓتٗىىٞ خدَاتىى٘ َىىٔ     

اي ٜكِ بتضًِٝ ٚإخج٤ ناف١ ايعٗد المضذ١ً عًٝ٘ صٛا٤ل ناْت عٗىداً ْكدٜى١ أٚ عٝٓٝى١، أٚ صىداد     اتدُع١ٝ َ

ايكِٝ المبتب١ عًٝ٘ َٔ ايعٗد ايتي ي ٜضًُٗا.

ٜتِ ايتعاقد ع٢ً تأَين استٝادات اتدُع١ٝ َىٔ اترىدَات بمٛدىب عكىٛد صى١ٜٛٓ أٚ خطابىات تعُٝىد         

١ و اتدُع١ٝ ٚطبكاً يًصجسٝات المدٛي١ إيٝ٘.لهذا اي زث بعد اعتُادٖا َٔ صاسب ايصجسٝ

إٕ اعتُىىاد عكىىٛد اترىىدَات ٜضىىتًشّ بايرىىزٚر٠ تٓفٝىىذٖا بشىىهٌ صىىًِٝ بٛاصىىط١ المضىىتٓدات ايٓظاَٝىى١    

المتبع١ ٚطبكاً يلإدزا٤ات المٓصٛص عًٝٗا و الأْظ١ُ ايداخًٝى١ يًذُعٝى١ ٜٚعتىبر ايكضىِ ايطايىب يًددَى١       

ٍٚ عٔ صش١ تٓفٝىذ ٖىذٙ ايعكىٛد، ٜٚتطًىب  يىو تأنىد إدار٠ ايشىؤٕٚ        المعني بٗذٙ الأعُاٍ ٚاتردَات َٚضؤ

المايٝىى١ ٚالإدارٜىى١ عٓىىد صىىزف دفعىىات أٚ َضىىتشكات اتدٗىى١ المكدَىى١ يًددَىى١، َىىٔ خىىجٍ تٛقٝىىع ايكضىىِ أٚ       

الإدار٠ المع١ٝٓ بإٔ تٓفٝذ اترد١َ تم بايشهٌ ايضًِٝ ٚع٢ً ايٛد٘ المطًٛب.



 

المٓصىٛص عًٝٗىا و ايعكىٛد المٓتٗٝى١ إ ا تىٛفزت فٝٗىا       يجٛس تجدٜىد عكىٛد اترىدَات ٚبىذات ايشىزٚط       

ايشزٚط اخت١ٝ:

إٔ ٜهٕٛ المتعٗد قد قاّ بتٓفٝذ ايتشاَات٘ ع٢ً ٚد٘ َزطٞ و َد٠ ايعكد ايضابك١، ٚفىل تكزٜىز َهتىٛب     .1

َٔ قبٌ اتد١ٗ المشزف١، َٚعتُد َٔ قبٌ ايًذ١ٓ ايتٓفٝذ١ٜ.

ٚ الأدىٛر َٛطىٛ  ايعكىد، أٚ أٟ ت ىيرات عاَى١      إٔ لا ٜهٕٛ قد طزأ انخفاث ٚاطل ع٢ً ف٦ىات الأصىعار أ   .2

و شهٌ َٚرُٕٛ اترد١َ المطًٛب١.

 

 :مجلس الإدارةاعتماد 

و  صٝاصىىىىى١ ايصىىىىىزف يًىىىىىبراَر ٚالأْشىىىىىط١    اعتُىىىىىد تزًىىىىىط إدار٠ اتدُعٝىىىىى١  

ٖىىىىىىى ( 25/02/1444اتراَضىىىىىى١( المٓعكىىىىىىد٠ بتىىىىىىارٜخ زز دتُىىىىىىا  تزًىىىىىىط الادار٠  ًضىىىىىىت٘ا
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